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在職証明書

発行日　2026 年 10 月 6 日

氏名 青木　大地

生年月日 1994 年 4 月 12 日

所属・役職 営業部　主任

雇用形態 ■ 正社員  □ 契約社員  □ パート・アルバイト  □ 派遣社員  □ その他（　　　）

入社日 2019 年 4 月 1 日

在職状況 上記入社日から現在まで当社に在職しています。

職務内容 （この例では書いていません。提出先が求めるときに書きます）

上記のとおり、当社に在職していることを証明します。

会社名　株式会社栗山精密
所在地　東京都千代田区サンプル町 1-2-3
代表者名　代表取締役　大野　修一
担当者　総務部　谷口　恵（03-0000-0000）

会社印・代表者印（任意）

例1　賃貸の入居審査に出す（在職の事実だけを書いた最小の形）
管理会社・保証会社が自社の書式や、収入を示す書類（源泉徴収票・給与明細など）を求める場合は、その案内に従いま
す。
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在職証明書 / Certif icate of  Employment

発行日 Date of Issue　2026 年 10 月 6 日（6 October 2026）

氏名
Name

グエン・ヴァン・ミン（NGUYEN VAN MINH）

生年月日
Date of Birth

1995 年 2 月 14 日（14 February 1995）

旅券番号
Passport Number

XX0000000

所属・役職
Department / Job Title

情報システム部　システムエンジニア
Information Systems Dept. / Systems Engineer

雇用形態
Employment Type

■ 常勤 Full-time　　□ 非常勤・契約 Part-time / Contract

雇用開始日
Employment Start Date

2021 年 4 月 1 日（1 April 2021）

在職期間
Period of Employment

2021 年 4 月 1 日から現在まで（1 April 2021 to present）

職務内容
Job Description

社内業務システムの設計・開発・保守
Design, development and maintenance of in-house business systems

上記の者が、上記のとおり当社に在職していることを証明します。
This is to certify that the above-named person is currently employed by our company.

会社名 Company Name　株式会社栗山精密（Kuriyama Seimitsu Co., Ltd.）
所在地 Company Address　東京都千代田区サンプル町 1-2-3（1-2-3 Sample-cho, 
Chiyoda-ku, Tokyo）
代表者名 Representative　代表取締役　大野　修一（Shuichi Ono, Representative 
Director）
担当者氏名・所属 Person in Charge　谷口　恵　総務部（Megumi Taniguchi, General 
Affairs Dept.）

署名・会社印（任意）
Signature / Company Seal 

(optional)

※ 提出先（在留資格の申請など）が様式を指定している場合は、その様式を使ってください。この書式は特定の機関の様式ではありません。

例2　在留資格の申請に出す（日英併記・職務内容と在職期間つき）
在留資格ごとに入管が求める書類は違います。申請する資格の入管の公式ページで確認してください。
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在職証明書

発行日　2026 年 10 月 6 日

氏名 森田　彩

生年月日 1990 年 8 月 3 日

所属・役職 経理部　係長

雇用形態 ■ 正社員  □ 契約社員  □ パート・アルバイト  □ 派遣社員  □ その他（　　　）

入社日 2016 年 4 月 1 日

在職状況 上記入社日から現在まで当社に在職しています。

職務内容 経理業務（月次・年次決算の補助、売掛金の管理、請求書の発行）に従事していま
す。

上記のとおり、当社に在職していることを証明します。

会社名　株式会社栗山精密
所在地　東京都千代田区サンプル町 1-2-3
代表者名　代表取締役　大野　修一
担当者　総務部　谷口　恵（03-0000-0000）

会社印・代表者印（任意）

例3　転職先に職歴を示す（職務内容つき）
退職済みの職歴を示すときは、在職証明書ではなく退職証明書（労働基準法 22 条）を使います。
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在職証明書

発行日　2026 年 10 月 6 日

氏名 石川　悠

生年月日 1988 年 11 月 20 日

所属・役職 製造部　課長

雇用形態 ■ 正社員  □ 契約社員  □ パート・アルバイト  □ 派遣社員  □ その他（　　　）

入社日 2013 年 4 月 1 日

在職状況 上記入社日から現在まで当社に在職しています。

職務内容 （この例では書いていません。提出先が求めるときに書きます）

上記のとおり、当社に在職していることを証明します。

会社名　株式会社栗山精密
所在地　東京都千代田区サンプル町 1-2-3
代表者名　代表取締役　大野　修一
担当者　総務部　谷口　恵（03-0000-0000）

会社印・代表者印（任意）

例4　ローン・クレジットの申込に出す
金融機関が求める書類は金融機関ごとに違います。申込先の案内を確認してください。


