
退 職 合 意 書

株式会社サンプル商事（以下「甲」という）と山田　花子（以下「乙」という）は、乙の甲からの退職に関

し、以下のとおり合意する（以下「本合意」という）。

第1条（退職の合意）

乙は、令和9年3月31日をもって甲を退職することに合意する。

第2条（退職事由）

本退職は会社都合による合意退職とする（退職事由：組織再編に伴う人員調整）。

第3条（退職金）

甲は乙に対し、退職金として金80万円を、令和9年4月25日限り、乙の指定する銀行口座に振り込んで支払う（振

込手数料は甲の負担とする）。

第4条（未払賃金・年次有給休暇の精算）

甲は乙に対し、退職日までの未払賃金及び未消化の年次有給休暇8日分を、通常の給与支払日に金銭で精算して支

払う。

第5条（貸与物の返還・私物の引取り）

乙は、退職日までに、社員証・健康保険証・PC・スマートフォン・鍵・名刺その他甲からの貸与物を甲に返還し、

私物を引き取るものとする。

第6条（秘密保持）

乙は、退職後も在職中に知り得た甲の営業上・技術上の秘密情報を第三者に開示・漏洩してはならない。

第7条（清算条項）

甲及び乙は、本合意に定めるほか、両者間に本退職に関し何らの債権債務関係が存在しないことを相互に確認す

る。

第8条（誠実協議）

本合意に定めのない事項及び本合意の解釈に疑義が生じた事項については、甲乙誠実に協議のうえ解決する。

以上の合意を証するため、本書2通を作成し、甲乙記名押印のうえ各1通を保有する。

令和　8年　9月　2日

甲（会社）：　株式会社サンプル商事　代表取締役　鈴木　一郎　　㊞

乙（従業員）：　山田　花子　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞


