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年始の営業開始のお知らせ（店頭掲示・メール本文用）

年始の営業開始のお知らせ

明けましておめでとうございます。

年始は1月4日（月）9:00より営業いたします。

本年もどうぞよろしくお願いいたします。

営業開始日と時刻 1月4日（月）9:00より

年始の営業時間の変更 【変更があれば書く】

再開する業務
【受注の受付】は同日9:00から、【出荷】は1月5日（火）か
ら順次再開いたします。

休業中に届いたご連絡の対

応

休業中にいただいたご注文・ご連絡は、1月4日以降に順次対応
いたします。ご不便をおかけしますが、ご理解のほどお願い申し
上げます。

緊急連絡先
担当：山田　090-0000-0000（12月29日〜1月3日・9:00〜
18:00）

本年も変わらぬお付き合いのほど、よろしくお願い申し上げます。

株式会社〇〇

※ 表の赤字は例です。自社の日付・時刻・連絡先に書き換えてください（日付と曜日は 2027 年の暦）。
※ 電話番号は架空です。営業開始日が 1 月 5 日以降になる会社は、template-free.jp の文例 40 の形にしてください。


