
請求書 記入例（法人向け・書き方サンプル）
請求書番号：INV-2026-0012

発行日：2026年6月30日
支払期限：2026年7月31日（月末払い）

株式会社サンプル物産 御中
経理部 佐藤 花子 様

（発行者）株式会社テンプレートフリー
登録番号 T－1234567890123

営業部 山田 太郎
〒100-0001 東京都千代田区千代田1-1

TEL：03-0000-0000 Email：info@example.com

件名：Webシステム開発業務に関する請求

◆ ご請求金額（税込） ¥ 330,000 -

No. 品目・摘要 数量 単位 単価（円） 金額（円）

1 Webシステム設計・開発 1 式 200,000 200,000

2 テスト・デバッグ 1 式 50,000 50,000

3 運用マニュアル作成 1 式 30,000 30,000

4 月次保守（6月分） 1 月 20,000 20,000

小計（税抜） 300,000

消費税（10%） 30,000

合計（税込） 330,000

■ 振込先
○○銀行 △△支店 普通 1234567 カ）テンプレートフリー

■ 備考
・お振込手数料はご負担いただけますようお願い申し上げます。
・本請求書に関するお問い合わせは上記担当者までご連絡ください。

以 上

本テンプレートはtemplate-free.jpが提供するフォーマットです。個別の取引条件・法的要件は専門家にご確認ください。


