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template-free.jp　年末の挨拶

年末の挨拶を送る時期の早見表
送る時期は出典によって幅が違います。どれか1つが決まりというものではなく、相手の最終営業日と休業の入り方に合
わせて選びます。

場面 時期の目安 出典（確認日 2026-10-05）

年末の挨拶メール
12 月 20 日〜23 日頃

［民間の解説］

ginza-bc.co.jp「年末の挨拶」

https://www.ginza-bc.co.jp/selection/year-end-

greetings/

年末の挨拶（メー

ル・挨拶状とも）

12 月 15 日〜28 日頃に送るのが一般

的

［民間（挨拶状の印刷・発送業者）

の解説］

aisatsujou.e-3rdparty.com「年末のご挨拶と営業日

のお知らせ文例集」2025-11-10

https://aisatsujou.e-3rdparty.com/mame/514/

年末の挨拶メール

最終営業日の数日〜1 週間前。早す

ぎるとずれが出て、遅いと相手が休

暇に入っている

［民間の解説］

マイナビ転職エージェント CANVAS

https://mynavi-agent.jp/dainishinsotsu/canvas/2

025/01/post-1448.html

年末年始の休業の

お知らせメール

最終営業日の 1〜2 週間前

［民間（メール配信システム会社）

の解説］

blastmail「年末のビジネスメール」

https://blastmail.jp/blog/mail/yearend-business-

mail

年末の感謝のメー

ル

最終営業日の 3〜5 営業日前

［民間（メール配信システム会社）

の解説］

blastmail「年末のビジネスメール」

https://blastmail.jp/blog/mail/yearend-business-

mail

訪問（年末の挨拶

回り）

時期・作法の出典を確かめられてい

ないため、このページでは時期を示

しません（口頭の一言の文例だけ載

せています）

［未確認］

（出典なし）

※ 民間の解説は、そう案内している記事があるという意味で、決まりではありません。時期は自社の決まりと相手の事情に合わせてください。
※ このページの文例は自作で、監修者はいません。


