
内 定 通 知 書

令和　8年　9月　2日

山田　花子　様

株式会社サンプル商事

所在地：東京都千代田区丸の内一丁目1番1号

代表取締役　鈴木　一郎　㊞

拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。この度は、弊社の採用選考にご応募いただ

き誠にありがとうございました。慎重に選考を進めさせていただいた結果、貴殿を下記の条件で採用

内定とさせていただくことになりましたので、ご通知申し上げます。

記

配属予定部署 営業企画部

職種・役割 総合職（営業）

雇用形態 正社員（無期雇用・試用期間3ヶ月）

入社予定日 令和9年4月1日

就業場所 本社（東京都千代田区丸の内一丁目1番1号）

想定給与（税込・月額目安） 月給25万円（別途諸手当・賞与年2回）

内定者説明会・提出書類締
切

令和9年2月中旬（別途案内）

内定承諾書 提出期限 令和8年9月30日

本内定の留保事項 卒業（見込）の確認、健康診断結果の確認、提出書類（卒業証明書・成績証明書等）の
確認

※ 本通知書は採用内定の事実および主要条件の概要をお知らせするものです。賃金・労働時間等の詳細な労働条件は、

労働基準法第15条に基づき、入社日までに別途「労働条件通知書」を書面（またはご本人が希望する方法）で交付いた

します。

つきましては、同封（添付）の内定承諾書に署名のうえ、上記提出期限までにご返送くださいますよ

うお願い申し上げます。

敬具



内 定 承 諾 書

株式会社サンプル商事　御中

私は、貴社より令和　年　月　日付「内定通知書」による内定通知を受けましたので、記載内容を確

認のうえ、これを承諾いたします。

【確認・誓約事項】

1. 入社予定日までに、卒業（見込）証明書・成績証明書等、貴社が求める書類を提出します。

2. 内定通知書記載の入社予定日に、心身ともに健康な状態で入社できるよう努めます。

3. やむを得ず内定を辞退する場合は、可能な限り速やかに書面または口頭で貴社にご連絡いたします。

4. 卒業できなかった場合、健康状態に重大な問題が生じた場合、提出書類に虚偽があった場合等、内定通知書に

記載の留保事項に該当する事実が生じたときは、本内定が取り消されることがあることを理解しています。

氏名 山田　花子

生年月日 平成15年4月10日生

住所 東京都新宿区西新宿◯-◯-◯

連絡先電話番号 090-0000-0000

緊急連絡先（保護者等） 山田　太郎（父）090-0000-0001

令和　8年　9月　20日

署名：　山田　花子　　　　　　㊞


