
マイカー通勤許可申請書【記入例】

提出日：　2026年　9月　1日

下記のとおり、自家用自動車による通勤を許可いただきたく申請します。

■ 申請者情報

所属部署 営業部　第一営業課

氏名 山田　太郎

社員番号 E-2024-015

自宅住所 東京都八王子市○○町1-2-3

自宅から会社までの通勤距離 18.4 km（片道）

主な通勤経路 （起点：自宅　→　経由：国道16号・都道50号　→　終点：会社）

■ 車両情報

自動車登録番号（ナンバー） 多摩　300　あ　12-34

車名・型式 トヨタ　カローラ（6AA-ZWE211）

車体の色 パールホワイト

車検証記載の使用者 本人

車検有効期限 2027年　11月　30日まで

会社敷地内駐車の要否 要（駐車場番号：18番）

■ 運転免許情報

運転免許証番号 123456789012

免許の色 ゴールド

有効期限 2029年　5月　20日まで

■ 保険加入情報（必須）

自賠責保険 証明書番号 T-987654321

自賠責保険 有効期限 2027年　11月　30日まで

任意保険 保険会社名 ○○損害保険株式会社

任意保険 証券番号 AB-1234567

対人賠償　保険金額 無制限

対物賠償　保険金額 無制限



任意保険 保険期間 2026年　4月　1日 ～ 2027年　3月　31日

業務使用（役職・営業等）の有無 あり（外回り営業で使用。業務使用可の担保確認済み）

■ 誓約事項

1. 会社に届け出た経路以外での通勤（大幅な迂回・私用への流用等）を行いません。

2. 車検証・運転免許証・自賠責保険・任意保険を常に有効な状態に保ちます。更新時は速やかに会社へ写しを再

提出します。

3. 通勤途上で交通事故・交通違反を起こした場合は、直ちに所属長へ報告します。

4. 飲酒運転・過労運転・スマートフォン等のながら運転を行いません。

5. 会社が指定する駐車場所以外に無断駐車しません。

6. 記載事項に虚偽があった場合、許可の取消しに応じます。

上記のとおり相違ありません。

申請者　署名：　山田　太郎　　　　　　　　㊞

■ 許可欄（会社記入）

許可 ／ 不許可 許可

許可期間 2026年　9月　1日 ～ 2027年　8月　31日（原則1年更新）

所属長 承認 鈴木　一郎　　　　　　　　　　　　㊞

人事・総務担当 確認 佐藤　花子　　　　　　　　　　　　㊞

【これは記入例です】実際の申請では正確な情報を記入してください。

本書は一般的な情報提供を目的とするテンプレートです。法的助言を構成するものではありません。

様式は事業者・自治体・警察署ごとに指定書式がある場合があります。提出前に必ず提出先へご確認ください。


