
検　収　書
記入例（システム開発検収サンプル）

検収書テンプレート 記入例  template-free.jp
※ 記入例です。実際の内容はご自身の状況に合わせて記入してください。

検収書番号：KS-2026-0012

検収完了日：2026年6月30日

発注書番号 PO-2026-0055 納品書番号 NBS-2026-0089

納品受領日 2026年6月20日 検収期間 6/20～6/30

発行先（受注者） 株式会社テンプレートフリー

担当者名 開発部　佐藤　次郎　様

検収者（会社名） 株式会社サンプル商事

部署・担当者名 情報システム部　田中　三郎

電話番号 03-0000-0000

下記の品目・成果物について検収を完了しましたので、ご通知申し上げます。

記

No. 品名・仕様 数量 単価（円） 金額（円）税区分 検収結果

1 社内業務管理システム開発一式 1式 1,500,000 1,500,000 10% 合格

2 ユーザー操作マニュアル（PDF） 1部 50,000 50,000 10% 合格

3 初期設定・サポート（5時間） 5時間 10,000 50,000 10% 合格

小計（税抜） 1,600,000

消費税（10%） 160,000

合計（税込） 1,760,000

検収結果 ■ 全数合格　□ 条件付き合格　□ 不合格

備考 2026/6/20～30 機能・負荷・マニュアル確認完了。発注仕様書(PO-2026-0055)の全要件を満たすことを確認。

以　上

※ 本検収書は納品物の品質確認完了を通知する書類です。取適法（旧下請法）：受領日から60日以内が支払期日上限（一般情報）。


