書　類　受　領　書
受領書番号：　　　　　　　　　　
受領日：　　　　年　　月　　日（　　）
書類を渡した人（宛先）
	会社名
	

	部署・氏名
	



書類を受け取った人（受領者）
	会社名・事務所名
	

	担当者
	

	受け取った方法
	持参・郵送・宅配便・電子データ（　　　　）



下記の書類を確かに受け取りました。
	No.
	書類の名称
	部数
	原本／写し
	返却

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	



	預かり期間・返却の方法
	

	備考
	

	受領者の署名・押印
	　　　　　　　　　　　　　　　　㊞



以　上
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