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現　金　受　領　書
受領書番号：JG-2026-0007

受領日：2026年6月23日（火）

現金を渡した人（宛先）

会社名 株式会社サンプル商事

部署・氏名 経理部　山田　太郎　様
※ 宛先は「会社名＋部署・担当者名＋様」か「会社名＋御中」のどちらか一方です（「御中」と「様」は併用しません）。

現金を受け取った人

所属・氏名 営業部　田村　健一

住所または会社名 株式会社サンプル商事　営業部

受け取った金額 ¥25,300-

但し書き（名目） 出張費の立替金の精算として

受け取った方法 現金（手渡し）

上記の金額を、現金で確かに受け取りました。

No. 内訳（日付・内容） 金額（円）

1 2026 年 6 月 16 日（火） 新幹線 東京〜名古屋 往復 22,000

2 2026 年 6 月 17 日（水） 打合せ資料の印刷・飲み物代 3,300

3

合計 25,300

受け取った人の署名・

押印
田村　健一　㊞

備考 出張の経費精算書（2026-06-022）の金額と一致。領収書は経理部へ提出済み

以　上
※ この書式は、お金を受け取った事実を証明するものです。物を受け取ったときは物品受領書、書類を預かったときは書類受領書を使います。
※ お金の受け取りを証明する書面は、紙で渡す場合、記載金額が 5 万円未満なら印紙税はかかりません。5 万円以上のときは、国税庁タックスア
ンサー No.7105 で課税の有無と税額を確認してください。
※ 記入例です。実際の取引内容に合わせてご修正ください。
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