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物　品　受　領　書
受領書番号：JB-2026-0021

受領日：2026 年 6 月 19 日（金）

物を渡した人（発行先）

会社名 株式会社サンプル物産

部署・氏名 営業部　鈴木　一郎　様

対応する納品書 NBS-2026-0158
※ 宛先は「会社名＋部署・担当者名＋様」か「会社名＋御中」のどちらか一方です（「御中」と「様」は併用しません）。

物を受け取った人（受領者）

会社名 株式会社サンプル商事

部署・氏名 総務部　佐々木　恵

受け取った場所 本社 3 階 会議室

下記の物を受け取り、数と状態を確認しました。

No. 品名・型番 納品書の数量 受領した数量 検品の結果

1 液晶モニター MN-270B（27 インチ） 4 台 4 台 外箱・本体に傷なし

2 HDMI ケーブル HC-20（2m） 4 本 3 本 1 本不足（後日送付の連絡あり）

3 モニタースタンド MS-10 4 台 4 台 外箱に凹みあり・本体は異常なし

4

5

備考 不足分の HDMI ケーブル 1 本は、2026 年 6 月 24 日（水）までに送付するとの連絡を受けた。

受領者の署名・押印 佐々木　恵　㊞

以　上
※ この書式は、物を受け取った事実（数と状態）を証明するものです。お金を受け取ったときは現金受領書を使います。
※ 「代金受取済」など、お金を受け取ったことを示す言葉は書きません（書くと金銭の受取書として印紙税の対象になることがあります）。
※ 記入例です。実際の取引内容に合わせてご修正ください。


	物　品　受　領　書
	物を渡した人（発行先）
	物を受け取った人（受領者）


